VERI GiRiS TEKNIKLERI

Otomatik tarih ve saat girisi
Tarih Girmek icin : CTRL+SHIFT+;

Saat Girmek icin: CTRL+SHIFT+:

Bir hiicreye cok satirdan olusan veri girisi
Bir Hiicreye Cok Satir Veri Girmek icin: ALT + ENTER

SERILER VE DOLDURMA SECENEKLERI

Car 14.05.2015 1 Tarihler | Numarala gelel
Per 15.05.2015 r degerl
P 14.05.2015 i =
Cum ' Hacreleri Kopyala 15.05.2015 | ©  Hicreleri Kopyala
Cmt o — 0 Doldurma Serisi
) Doldurma Serisi 18.05.2015 . o
—————1 O Yalnizca Bicimlendirmeyi Doldur
Paz ' Yalnizca Bigimlendirmeyi Doldur 19.05.2015 | ) Bigimlendirmeden Doldur
Pzt Bigimlendirmeden Doldur 20.05.2005 | 5 gupler Dolaur
Sal L _21.05.2015 | & 5 Ganlerini Doldur
© Gipleri Doldur 22.05.2015 | O ylan Doldur
{;ar O I Ganlerini Doldur 25.05.2015 | O illan Doldur
Sira Ard arda Ard arda
Numarala gelen gelen
';' deg‘:”er degerler
- 5
3 10
4 15
5 O Hicreleri Kopyala 20
6 Deoldurma Serisi 25
7 ' Yalmizea Bigimlendirmeyi Doldur 30
8 O  Bigimlendirmeden Doldur 35
9 - | 40

Bir Ustteki Veriyi Yazmak - Asagi Acilan Listeden Almak

Bir satir Ustteki veriyi yazabilmek icin CTRL+D tuslarina basariz

12
13
14

Hizl kahverengi koy )
Hizl kahverengi koy
Hizl kahverengi keg Y

ar

Olusturdugumuz listenin herhangi bir satirini
yazabilmek igin;
Sag Tus > Asagi Agilan Listeden Al

Hicreleri Bicimlendir...
Asadn Aglan Listeden Al..
Ad Tamimla...

Kaprd...



15 Basamak Say1 Siniry;
15 Basamaktan buytk sayilar hiicreye girildiginde 16. Basmaktan itibaren otomatik olarak sifirlanir. Bu durumda sayilarin
basina tek tirnak isareti koyarak yazmaliyiz yada Sag Tus>Hiicreleri Bicimlendir>Metin se¢meliyiz.

| A

1 15 Basamak Siniri
2 55555555555555500000000000000

A

Sayl Hizalama | Ya

=> 007 Kategori:

1 James Bond'un Kodu
— Genel
Sayl
, 1.5 ) |15 |
— Finansal
. Tarih
— Saat
3 4f5 4/5 ‘¥izde Orani
Kesir

( 2 ) (2 ) Bilimsel

Ozel
Istege Uyarlanmig
T —

4
5

Metni Kaydir
Situna sigmayan verilerin otomatik olarak alt satira gegmesi icin metni kaydira tiklayin.

= .
&~ &°Metni Kaydr Yazilari yazmadan énce ya da yazdiktan sonra basabilirsiniz.

= Birlestir ve Ortala

Hizalama

Secme Teknikleri
CTRL+A : Bitisik Veriyi Secer. iki kez basilirsa biitiin sayfayi seger.

CTRL+* : Bitisik Veriyi Secer

CTRL+SHIFT+YON TUSLARI : Bir listenin basladigl yerden bittigi yere kadar seger.



SAYI BICIMLENDIRME

Hicrelere tarih, para birimi veya hatta kesirler gibi sayi bigcimleri uygulayabilirsiniz. Sayi bigimi uygulamak sayinin gergek
degerini degistirmez. Sadece goriinimiinii daha anlasilir duruma getirmek icin uygulanir. Ornegin, iic aylik bir biitge
Gzerinde galistyorsaniz, sayilarinizi parasal degerler olarak géstermek igin Para Birimi sayi bicimini kullanabilirsiniz. Ya da
bir tarih sitununuz varsa, tarihlerin 14-Mar-12 seklinde gériinmesini ayarlayabilirsiniz.

Say1 Bicimi Uygulamak
CTRL + SHIFT+1 : Secili hiicrelere sayi bigimi uygular (Binlik ayirici, iki basamak ondalik). istersek Sag
Tus>Hiicreleri Bigimlendir>Say1 penceresinden de sayilarimiza detayli bigimler uygulayabiliriz. Asagidaki
pencereyi inceleyiniz.

i i Qi : 2
Hicreleri Bicimlendir :

Say | Hizalama | Yaz Tipi | Kenarlik | Dolgu | Koruma |
Kateqgori:

Genel Ornek

28,800,000,25

Para Birimi !
'T’Er?}?sal ondalk bazamak zayiz: | 2 E
Saat [+]:1000 Ayinas ) Kullan:

Yiizde Orani =

Kesir Megatif sayilar:

Bilimsel

Metin

Ozel

Istede Uyarlanmis

CTRL + SHIFT+5 : Ylzde bigimi uygular (Binlik ayirici, iki basamak kiisurat)

PARA BiRiMi BiCiMi UYGULAMAK

- - Qi - 7
Hucreleri Bigcimlendir -
____________ 5 Eﬁﬂ Hizalama | YazTipi @ Kenarlk | Dolgu | Koruma
kategori:
Genel Ornek

S5a
-5.a600,00 £
,

_T_?r?;ﬁ' Ondalk basamak sayisi: | 2 =

Saat Simge: £ ¥
Ylizde Qrani

Kiesir Negatif sayilar:

Bilimsel -1.234,10 &

Metin 1.234,10 £

l;]zelu -1,234,10 £

Istede Uyarlanmis 1,234, 10




FINANSAL SAYI BiciMi

Finansal Para Birimi

3.500,00

-9.000,00

28.000,00

1.300,00

-5.600,00

-3.500,00

memmmmm

-1.400,00

e o W o B W

Hucreleri Bicimlendir

Sayl Hizalama | Yaz Tipi | Kenarlik | Dolgu | Koruma |

kategori:

Genel

Sayl

Para Birimi
Finansal
Tarih

Saat

Yizde Cram
Kesir
Bilimsel
Metin

Ozel

Istede Uyarlanmis

Srnek

£1,300,00

Ondalk basamak sayisi

Simge:

2 &

§ Ingilizce (ABD)

TARIH BiCiMi UYGULAMAK

ABC Genel
123

Belirli bir bigim yok

Say
Cutlook

Para Birimi
Cutlook

Finansal
Cutlook

Kisa Tarih
Cutlook

Uzun Tarih
Cutlook

Saat
Cutlook

Yiizde
Cutlook

Kesir
Cutlook

Tiam Say Bigirmleri...

Not: Excel de 12. Basamakla birlikte otomatik olarak bilimsel gosterim baslar.

:

F

Bilimsel Gosterim
(12. Basamak)

1,23457E+18

5E+11




Telefon Numarasi Bi¢imi

-2 - o - ?
Hucreleri Bigcimlendir -

Sayl Hizalama | Yaz Tipi | Kenarlk Dolgu Koruma
kategori:
Gene| ':jrrlEk
sayl 290-2420
Para Birimni
Finansal Tir:
Tarin Posta Kodu
=53t Telefon Numaras
Ylzde Orani R
Kisi (Sosyal) Sigorta Mumaras:

sir g,

" Ylizde Orani 0
Bilimsel Vitzde O 0.00
Metin Uzde Orami 0,
Istede Uyarlanmis

Not: Hicreleri bigimlendir penceresi Excel’de ¢ok kullanilir. Kisayolu CTRL+1 tuslaridir.

BASIT FORMUL OLUSTURMAK

Cikarma (3-1)
% Carpma (3*3)
/ Bélme (3/3)
Yizde (20%)

%

Us Alma (313)

HUCRE SABITLEME (MUTLAK REFERANS)
Formiillerde hiicre adreslerini sabitlemek icin F4 tusuna basariz. Asagida hem siitun sabitleme hem de satir sabitleme
ornegi yer almaktadir.



~N OO B W N -

Otomatik Toplam-Ortalama-Mak-Min
Otomatik toplam almanin iki teknigi vardir.

e Sayilarin se¢ sonra otomatik toplama bas. (Klasik ydontem)
e Sonucu gormek istedigin hiicreye tikla. Toplam simgesine bas. Sonra toplamak istediginiz alani tarayin.

= D’tnmatianpIam|*]

=  Toplam
Crtalama
Sayilan Say
En BOydk

En Kdcdk

Dider islevier..,

KOSULLU BICIMLENDIiRME

Belli kriterleri saglayan degerlerin vurgulanmasi ya da géz dniine getirilebilmesi icin Kosullu bigimlendirme kullaniriz.



B @ E&m

L E.g s Kosulls  Tablo Olarak Hiicre ~ Ekle  Sil  Bicim Sn
** |Bigimlendinme~ Bicimlendir - Stilleri~ - - - 2

] Sa IF]

v Hiicre Kurallanmi Vurgula + Bayiktar...

" ilk/Son Kurallars v Kguktar..

Veri Gubukdar v E Arasinda...
BIAS090 | B enk Oigekler ’ % Egittir...
Simge Kimeleri 3 igerdigi Metin ...
] VeniKural.. }
—| Tarih...

-E‘, Kurallan Temizle v
B 145095
=== [F] Kurallan Vénet... [ ] Vinelenen Degerler...
B 145096 7 verg| -
B 145097 6951  DigerKurallar..
B 145099 5864
B 145101 6513
B 145102 5947
B 145103 4745
B 145104 771

Biasosd 4636

KITAPLARI VE PENCERELERI YONETMEK

BOLMELERI DONDUR
Sayfada aktif hicreyi referans kabul eder ve Ustiindeki tiim satirlari ve solundaki tiim sttunlari dondurur.

GORUMOM GELISTIRICI

Y | Bal [ Yan Yana Garintile
=
: | B HE

. - T iGizle | [B]Zaman Uyumlu Kaydirma
00 Segimi Yeni  Tiamini Bélmeler
Yakinlastir Pencere Yerlestir Dondur = DG'Dstr:r BfH Pencere Konumunu Sifirla
lastir Bélmeleri Dondur
@ Calgma sayfasinin kalan kaydinlirken segilen
satir ve situnlan gérindr olsun.
Ust Satin Dondur
| J K % Cahgma sayfasimin kalan baldmad kaydinlirken |

en (st satin g@rdndr durumda tutar.
Tlk Siitunu Dondur
% Cahgma sayfasinin kalan balama kaydinlirken

ilk situnu gérandr durumda tutar,

Ayrica ekranda goriinen ilk satir yada ilk siitunu da dondurabiliriz. Bunu igin Ust Satir Dondur yada ilk Siitunu Dondur
komutlari kullanilir.

BIRDEN FAZLA EXCEL PENCERESINi AYNI ANDA GORMEK
GOrinuim>Yeni Pencere

GOrliinUm>TUmini Yerlestir>Dikey Yerlestir



Ed 2l aDyY %=

(o7 GiRls  EKLE  SAYFADUZENI  FORMULLER  VERI  GOZDENGEGIR | GORUNUM

D I@ Cetwel Farmil Cubugu Q [EE DQ DE E lil Bol an

n _ Gizle (B[ Zam
Normal Sayfa Senu Sayfa  Ozel [+ Kilavuz Cizgileri [¥] Bashklar Yakinlastr %100 Segimi  Yeni Timind Bélmeleri
Onizleme Diizeni Gériintmler <=9 * Yakinlagtir = Pencere Yerlegtir Dondur~ ClGaster | Bf Penc

Pencere

Caligma Kitab1 Garanamleri Gaster Yak

Al

Yerlestirme Bigimi
() Dose

O Yatay Yerlestir

1

2 YEAR (") Basamakla

EQ Easy Off [] Etkin calisma kitabi pencereleri £ .

Ll MOPEGLO £ 59.042
Ll Air& Wick £ 55.784
6 LETNEN: £ 93.579

Eger farkli sayfalari karsilastirabilmek icin sayfalari yan yana gérintileyip zaman uyumlu kaydirma elde etmek
gerekmektedir. Bunun igin Gériinim>Yan Yana Goriintiile komutunu tiklariz. Zaman zaman pencereler arasinda uyumu
saglayabilmek icin zaman uyumlu kaydirmayi gecici bir slire kaldirmak gerekebilir.

6-Kitaplari ve Pencereleri Yonetmekalsi:2 - Excel T @ - %
NGEGR  GORUNUM Oturum ag
:)\ [‘i, Q = E E 18l [ Yan Yana Gériintale EEJ D
m o i TiGizle  [B]Zaman Uyumlu Kaydirma L
anlagte %100 Segimi  Yeni Tuman Eolmeleri ; Pencerelerde  Makrolar
Vakinlagtir  Pencere Verlestir Dondur~ L]Goster B Pencere Konumunu Sifirla | Gecig vap - -
Yakinlashir Pencere Makrolar ~

Yan Yana Gériintiile
Siirekli gegis yapmak yerine,
E F G H calisma kitaplanni yan yana K L M
gériintiileyin. Bu sekilde
karsilagtirma yspmak daha
R kolaydir.

pr May Jun Jul Oct Nov Dec
21173 | £ 21753 | £ 57911 | £ 18.198 | £ 48615 | f 84717 | £ 20.016 | £ B81.385| £ 30.
68.698 | £ 69.614 | £ 36355 |£ 21430 £ 59.042 | £ 48604 | £ 53.756 | £ 92.040| £ 87.
51.077 | £ 45853 | £ 37923 £ 33.593| £ 55784 |f 24144 | £ 89.882| £ 11845|f 86.
85401 | £ 89929 | £ 69.180 £ 52.529|£ 93.579|f£ 88.890|£ 40.643|£ 89.829|f£ 14

(Bl cRs  eae  saveapuzeni  Formuuer  veRl  cozoencecR | corunom | [EREEY] oRs e savEADUZENI  FORMULLER  VERI  GOZDENGECR | GORUNUM |

e I8 Q [3 ® = 0 o & Q3@® = 0

Caligma Kitabi  Géster Vakinlashr %100  Secimi  Pencere Makrolar Caligma Kitabi  Géster Vakinlashr %100  Secimi  Pencere Makrolar
Garanamleri - Yalanlastir - - Garanuamleri ~ - Yakinlastir - -
Yakinlastir Wakrelar A Yakinlastir Wakrelar ~
G8 - F || 28599 ~ | D9 - F | Neutra Air -
C D E F G H 1[4]
1 a USA
2 5 YEAR Jan Feb Mar Apr MD
3 6 |Easy Off £ 180.670 | £ 146.154 | £ 32758 | £ 42.346 | £
4 7 |MOP&GLO £ 55.814 | £ 71.962 | £ 97112 [£ 13739 | £ 1
5 2 |Air&Wick £ 101380 | £ 83.590 | £ 177736 | £ 102.154 | £
6 9 |Neutra Air £ 367/0|f£ 178412 |Ff 102102 £ 170802 | £ 1
7 10 |Old English £ 194484 | £ 91420 | £ 141916 | £ 165414 |£ 1

AYNI CALISMA KIiTABININ ICINE BiR SAYFAYI KOPYALAMAK
Ctrl tusuna basili tutarak, sayfanin adindan faremizle siiriikleyerek yana dogru ¢ekeriz.

Yada sayfa adinda Sag Tus>Tasi Veya Kopyala>Kopya Olustur tiklariz.



Py Rid-X EKle... 1.949 | L teyveyandpyaa o
EJ d-Con s Sil ).084 Secili sayfalann tasinacadi
. . - X Kitap:
g osla GutAction Naen A\ e 1249 | 6-Kitaplari ve Pencereleri Yonetmek.xlsx v
&) MOP&GLO Tagi veya Kopyala... 1.669 i Sonraki sayfa:
) Kosla Oxi Action Kod Gérantile 1.720 | ggz
id- ' (sonatas)) |

VA Rid-X Sayfayi Koru... 700 i sona tasi)
3 Woolite ) 1.832

Sekme Rengi » ———t
N Brasso 1.383

ol iieanad
(V) Brasso = o ' 448

T Kopya olustur

58 MOP&GLO ..256

| 2005 Tam Sayfalan Sec ] Tamam { iptal

BIR SAYFAYI YENI BIR CALISMA KITABINA KOPYALAMAK
Sayfa adinda SAG TUS>TASI VEYA KOPYALA>KOPYA OLUSTUR tiklariz. Sonra Yeni Kitap’i seceriz. Tamami tiklariz.

segili sayfalann tasinacad
Kitap:

T - |

Sonraki sayfa:

Kopya olustur

Tamam | | iptal

BIRBIRINE UZAK SATIR YADA SUTUNLARI GORMEK iSTIYORUZ

GOriiniim>Bol komutunu tiklayiniz



DOSYA GIRIS EKLE SAYFA DUZENI FORMULLER VERI GOZDEN GEGIR GORUMOM
Cetvel Formil Cubudgu Q [E) Eai L-|——| E
“:IJ Gubug m ™ =
MNarmal Sayfa Sonu  Sayfa Ozel Kilavuz Cizgileri Baghklar Yakinlagtir %6100 Secimi Yeni Tdmind Balmeleri

Onizleme Dizeni Gariintmler

Cahsma Kitabi Gardndmleri

74 -

YEAR
Easy Off
MOPEGLO
Air&Wick

L S R

1617 Kosla Oxi Action

ikt Woolite
IEE] AirBWick

Gaster

Yakinlagtir

Yakinlagtir  Pencere Yerlestir Dondur~ [ Gaster

o

TABLO OLARAK BiCIMLENDIRMEK

Excel de listelerimizi cabucak profesyonel gériiniim kazandirmak igin Giris>Tablo Olarak Bigimlendir komutunu

kullanmalyiz.
GOZDEN GECIR ~ GORUNUM TASARIM
[ || 3
¢ Metni Kaydhr |Genel : @ @ &= =X
=] Birlestir ve Ortala 2. g5 & %50 .00 Kosullu Tablo Olarak Hicre Ekle Sil Bigim
- "7 Bigimlendirme - Bigimlendir = Stilleri~  ~ - -
ama r,. Sayl r,. S==—— e s e
| el el S
o e . e =y
Fatura Mn::u Plasiyer - Uriin Kod)jSee=sjSEEessiSEasalSEasE
776 0766 503 ADIL KAYSUK 0240 Orta
776 0766 503 ADIL KAYSUK 0240 e Seass s e
776 0766 503 ADIL KAYSUK 0240 ———— === =====
776 0766 503  ADIL KAYSUK 0240 ;;;;; ;;;;; ;;;T_ah_ln SIiIi_G_rta_B]
776 0766 503 AD!L KAYSUK 0240 E===E 5-- EE EE EE_E E: - :-=
776 0766 503 ADIL KAYSUK 0240 EEEEE CEEEE BEEEE CEaEe

Bunu yaptigimizda tablo araglari ve tasarim seklinde yeni bir sekme ekrana gelir. Tablo ile ilgili ayarlar bu béliimden

yapilir.

VERI SIRALAMA ISLEMI
Verilerimizi A-Z (kGgukten bliylige) ya da Z-A (Blyulkten kigtge) siralamak igin;

Verilerimizi segeriz



Veri>Sirala komutunu kullanabiliriz. Bir ya da bir¢ok alana gore veriler siralanabilir.

Kodu Bayi Bolgesi Tarih Plasiyer Grubu

[ +%l Diizey Ekle ” )( Dizeyi Sil ” EE"‘ Dizeyi Kopyala ]|B| - | Secenekler... Werilerimde dsthbilgi var

Satun Siralama Kosulu Didzen
Siralama Glchtd |Bayi E" |De§er|er |E|| |A'dan2'ye |E||

Daha sonra |Bﬁ|gesi E“ |De§er|er |z|| |A'dan2'ye |z||

Daha sonra E" |De§jer|er |E|| |A'dan Zye |E||

CiKIFT

VERI FILTRELEME iSLEMI

Belli kayitlari gorebilmek icin Veri>Filtre komutunu tiklariz.

DOSYA GIRI§ EKLE SAYFA DUZENT FORMULLER VERI GOZDEM GEGIR GORONUM

[EA::SS'tEﬂ = = Baglantilar Al Z A xTem\z\e Y =" Hizh Deldurma B-agirl
[& Web'den D%) Q Ir[% [E] Ozellikler : Y T Yeniden Uygula El B-Al Vinelenenleri Kaldir % Dur

Diger Varolan Tamidnd B . Zl Sirala Filtre Metni Situnlara N o:
[‘EMatmden Kaynaklardan - Baglantilar  Yenile - QBaglanMar\ Dizenle A T;Gah;ml; Dénusgtir %Var\ Dodrulama = B3 lligk

Dig Veri Al Baglantilar Sirala ve Filtre Uygula Veri Araglan
c77 M fr || ic anaDOLU
A B C D E F G H
4
5
6 _Kodu-| Bavi Bélgesi |-l Tarih Plasiyer Grubu [~ Birir~| Adi~|
7 00028 ARAS GIDA AKDENIZ 2| A'danZyeSrala KAHVALTILIK ADET 149
30 00035 MUZAFFER GIDA IC ANADOLU il Z'den AyaSizla YAGLAR ADET 228
52 00052 TEK PAZARLAMA KARADENIZ Renge Gore Srala , | KAHVALTILIK ADET 37
77| 00024 ZEYYAT GIDA IC ANADOLU iy o ) ) KAHVALTILIK ADET 285
53 00053 AYDINLIK GIDA AKDENIZ B Plastyer”Fillrsin Temide CIKLET  PAKET 122
118 00029 BIROL GIDA IC ANADOLU Renge Gare Filtre BiSKUVI ADET 253
139 00008 HURRIYET GIDA AKDENIZ Metin Filtreleri 2 Esittir... KG 53
150 00051 FUNDA PAZARLAMA AKDENIZ A= 5 e | K6 119
184 00007 IZMIR GIDA MARMARA — = ADET 129
525 «~[] amana Seq v Baslangici
~[] ADIL kaYSUK

627 -] ALEV GUELD Sonu..
628 L[] AYHAN KAYNARCA icerir...
629 .[[] CELAL KOCABAS a
con Igermez...




EXCEL FORMULLERI

METINSEL FONKSiYONLAR

KUCUKHARF- BUYUKHARF- YAZIM.DUZENi

C D E F
FIRMA UNVANI [kiiciikharf biiyiikharf Yazim.Diizeni
Alarso iNS. REKLAM |=KUCUKHARF(C3) |=BUYUKHARF(C3) |=YAZIM .DUZENI(C3)

SOLDAN - SAGDAN - PARCAAL
=SOLDAN(Metin; [Karakter Sayisi]) : Soldan belirtilen sayi adedi kadar karakteri getirir.

=SAGDAN(Metin; [Karakter Sayisi]): Sagdan belirtilen sayi adedi kadar karakteri getirir.

=PARCAAL(Metin; Baslangi¢ karakterinin numarasi; Kag karakter): Baslangic karakterinin numarasindan itibaren karakter

sayisi kadar karakteri getirir.

A B C D
Left Right Mid
1 KODU Soldan Sagdan Pargaal
2 (1999TR3423-785 |=SOLDAN(AZ2:4) =SAGDAN(A2;3) =PARCAAL(AZ;5,6)
1999 785 TR3423
UZUNLUK
Hiicredeki karakter sayisini hesaplar.
C D
1 Performans Uzunluk
2 [w =UZUNLUK(C2)
C D
1 Performans| Uzunluk

ok bk

4




KIRP FORMULU
Secilen metinin bosluklarini giderir.

A B
1 FIRMA ADI KIRP

2 ALARSO iNS. REKLAM -  |=KIRP(A2)

Birlestirme Operatorii ve Birlestir Formiilii
Hiicrelerdeki degerleri birlestirebilmek igin & isareti ya da birlestir formiili kullanilabilir. Asagidaki 6rnekleri

inceleyiniz.
C D E F
Birlestirme . . e
1 Adi Soyadi Operatori Ile Birlestir Formulu lle
2 A.ORHAN AKTAS |=C2&" "&D2 =BIRLESTIR(C2;" ";D2)

YINELE Formiilii
Bir metni yada sayiyi belli defa tekrar eder. Asagidaki formiil * karakterini 10 kez yazamaktadir.4

=YINELE("*";10)

MBUL Formiilii
Aranan karakterin metin icindeki konum numarasini elde eder.

=MBUL("-";C2) formiilii C2 hiicresindeki “-“ isaretinin konum numarasini verir

Tarih Saat Formiilleri

=Bugiin() Bilgisayarinizin giincel tarihini verir.

=Simdi() Bilgisayarinizin tarih ve su anki saatini verir.
=Yil(B2) B2 hiicresindeki tarihin yilini elde eder.
=Ay(B2) B2 hiicresindeki tarihin ayini elde eder.
=Giin(B2) B2 hiicresindeki tarihin ayin giiniinii elde eder.

=TARIH(B3;A3;C3) | Sirasiyla yil, ay, giin degerlerini alarak bir tarihi olusturur.
=HAFTASAY(E3;2) E3 hiicresindeki tarihin 1-52 arasindaki hafta numarasini elde
eder. Formiildeki 2 sayisi takvimde pazartesi giiniiniin ilk giin
oldugunu temsil eder.




MANTIKSAL SINAMALAR OPERATORLERI
> BUYUKSE

< KUCUKSE

>= BUYUK YADA ESIT ISE
<= KUCUK YADA ESIT ISE
= ESITSE

<> ESIT DEGIL ISE

MANTIKSAL SINAMA
Degerlerin karsilastiriimasi icin kullanilir. Dogru yada yanhs sonucu verir. Ornekler asagidadir.

A1>=500
C1="UsD"
F2<=G2

EGER FORMULU
EGER(mantiksal_sinama;eger_dogruysa_deger;eger_yanlissa_deger)

DUSEYARA FORMULU

iki tane tablonuz var ikisindede uriin kodu var. iki tablo arasinda (iriin kodlari tizerinden birinden digerine ilgili bir siitunu
(Urtn adi gibi) transfer etmek isteyebiliriz. Bu tip tablolar arasi ilgili veri transferlerini diiseyara formillyle yapariz. Genel
kullanim sekli asagidaki gibidir.

Arama yapilacak olan tablonun ilk siitununda aranan degerin bulunmasi gerekir. Bunu saglamak icin gerekiyor ise
situnu en sola tasimamiz gerekebilir. (Sag Tus>Kes , Sag Tus>Kesilen Hiicreleri ekle)

DUSEYARA(aranan, tablonuz, siitun_no, 0)
Ornegin asagidaki tablodan iiriin koduna karsilik {riin cinsini getirebilmek icin;

=DUSEYARA(E3;$AS$3:5CS$9;2;0)



A B c D E F G

1

5 s : Uriin Kodu Cinsi

3 |A Defter 3 A =DUSEYARA(E2;5A53:5059;2;0
4 B Kalem 3 A Defter

5 |C iletki 4 C iletki

6 |D Silgi 2 C iletki

7 |E Miurekkep 5 G Ad

8 |F Pergel 3 G Ad

9 |G Ad 7 F Pergel

GRAFIK OLUSTURMAK
Sayilarin gorsel olarak ifade edilmesini, 6zetlenmesini, raporlanmasini grafiklerle yapariz. Kisaca sayilarin sekillerle
gosterilmesindir.

Seri: Baslik ve sayilarimizdir.

Grafik cizebilmek i¢in sayilara ihtiyag vardir. Bu sayi kiimelerine seri diyoruz.
Grafik cizerken asagidaki adimlari izleyiniz.

Bos bir yere tiklayin

Ekle> Grafik bolimuaden grafik tlrinizi segin

Tasarim>Veri Se¢’i tiklayin. Gosterge Girdileri (Seriler) kismindan ekleye tiklayarak serilerinizi ekleyin.
Yatay (Kategori) Eksen Etiketleri kismindan diizenleye basarak kategori isimlerini tarayin.

P wnhe

Grafik verileri aralige: | ="Pasta Grafigi"'5D55:5E517

_\@—‘ | [ satw/sutun Degistir | \_ﬁf

Gaosterge Girdileri (Seriler) Yatay (Kategori) Eksen Etiketleri
| £7 Ele || 7 Diizenle || > Kaldir | al|w | 7 Dizenle |
2012

Trabzon
Bursa
Istanbul

Giresun

[ &) [&] [&] [&]

Crdu

Gizli ve Bos Hicreler




Antalya
13% % 5% istanbul
5%Giresun
SBrdu
- %7

Edirne
6%
Ankara
9%

Nevsehir SRR

12% 10%

METNIi SUTUNLARA D(")NUSTUR
Adlar ve soyadlari gibi basit hiicre icerigini farkli siitunlara bélmek icin VERi>Metni Siitunlara Déniistiir’ i

E= kullaniriz. Ornegin asagidaki virgiille ayrilmis verileri siitunlara ayirabilmek icin VERI>Metni Siitunlara
Metni Situnlara ~ DOnlgtlr’ G kullanabilirsiniz.
Danagtar
A

1 |Restaurant,,,,ﬂddress,,,,Cit'.r,,,,State,,,,lipcode

2 |Vietnam Restaurant,,, 1615 Commerce Parkway, .., Bloomington,, IL . 61704
3 |Chops and Ribs,71 5. Wacker Drive Chicago,Chicago,IL,60606
4
5

Maolinarinari,"1701 River Drive, Suite 306" Maoline,IL,61265
Siam Cusine,"3201 W White Oaks Drve, Suite 204" Springfield IL 62704

A B C D B
1 |Restaurant Address City State ripcode
2 Vietnam Restaurant 1615 Commerce Parkway Bloomington IL 61704
3 Chops and Ribs 71 3. Wacker Onive Chicago Chicago IL G0606
4 |Malinarinari 1701 River Drive, Suite 306 Moline IL 61265
5 |Siam Cusine 3201 W White Oaks Drive, Suite 204 Springfield IL 62704
6 Mary's Diner 43916 S Technopolis Drive, Building 2 Sioux Falls  SD 57106
7 | Bistro Bob 625 32nd Avenue SWW Cedar Rapids |A 52404
g |Wiener House 400 Locust Street, Suite 420 4th Floor Des Moines  [A 50309

PiVOT TABLO (OZET TABLO) iLE RAPOR OLUSTURMAK

Bir listenin &zetini pivot tablo ile birkag siiriikle birak hareketi ile olusturabiliriz. Oncelikle tablomuzun baslklarinin

@EHd Qls Pivat - Microsoft Excel

m Girig Ekle Sayfa Dlzeni Formiller Werl Gozden Gegir GEranim Geligtirici Load Test
= HE [ N A = D
HEEBeD o @ice Sl Q i
|PmntTahIE‘ Tablo | Resim  Kiigiik Sekiller Smartart  Ekran Situn  Gizgi Pasta Cubuk Alan Daditm  Dider Cizgi  Shtun Kaz
- Resim - Goruntisd - - - - - - - Grafikler -

1@ pwottable Gizimler Grafikler ) Mini Grafik|

iy Png——————=L———£ TEK PAZARLAMA

7 PivotTable Ekle ) | D | E ‘ F |
1 PlwotTable kullanarak verileri
azetler, — — —
2 | Ko ; Bdlgesi Tarih Fatura No Plasiver L
PlwotTable'lar karmajik verileri ~—

B ey czcicmeyive AKDENIZ 2791998 776 0766 503 ADIL KAYSUK
4 | pg| Pnnte stmentkolman | AKDENZ 192003 544 0195 984 ADIL KAYTSUK
"5 | 00/ @ pahatazia yarcimiin Fre asn. | AKDENIZ 1142001 776 0766 503 ADIL KAYSUK
B | 00052 TEK PAZARLAMA AKDENIZ 3.12.2004 057 6249 390 ADIL KAYSUK
7 | 00028 ARAS GIDA AKDENIZ 9.5.2006 776 0766 503 ADIL KAYTSUK
B | 00008 HURRIVET GIDA AKDENIZ 7.9.1995 560 8258 920 ADIL KAYSUK

5 | 00008 HURRIYET GIDA AKDENIZ 2231998 560 8258 928 ADIL KAYSUK




bulunmasi gerekmektedir. Tablomuzu asagidaki gibi basliklari ile beraber secip EKLE>Pivot Table komutunu tiklariz.

PivotTable Olustur ?

Azimlemek: istediginiz verileri secin
(®) Tablo veya aralk secin

Tablofaralk; R

() s veri kaynadi kullan
Baglanb Sec. ..
Baglant adi:
PivotTable raporunun yerlestirimesini istediginiz veri segin
(®) Yeni Caligma SayFasi
() varolan Calisma Sayfasi

Konum: 555

Ardindan Pivot Table olustur penceresi ekrana gelir. Tamam digmesini tikladiktan sonra asagidaki ekranla

P

karsilasacaksiniz.

EHE9-®=-0Q]= Pivot - Microsoft Excel PivotTable Araclan ‘ = (=
Girig Ekle Sayfa Dilzeni Faormiller Weri Gizden Gegir Gardndm Geligtirici Load Test Segenekler | Tazanm & a = BB EE
=i . [T . .
i ['5 ) A AlZ — A 4 1375 Temizle = = fl#] PivotChart [; Alan L|ste5|l
= | £ 4 %l = 4 jl 4] 3] @

_ifi, Sep E'ﬁ OLAP Araclan lil'j +i- Digmeleri

PivatTable Etkin  Gruplandir 2| Siyala | Dilimleyid | Yenile Veri Kaynadin | Hesaplamalar o ) ———
" Alan = = n Ekle = - Dedistir = g PivotTahle' Tagl - P Durum Cozdmlemesi =5 alan Usthilgileri

Sirala we Filtrele YWeri Eylemler Araclar Goster
| A3 - 5| ”
: S c D E F & H 1 JpivotTable Alan Listesi v x
g | | Rapota eklenecek alanlan segin: EE v
L]

s [__Pworanel E;::.u =
B Rapar olugturmak igin [eaigesi

7 | PivotTable Alan Listesinden [tarih

8 alanlan segin [CJFatura Mo

e, [CPlasiver

10 []0riin Kodu

M ===== (=N ¥
12| =

13| = Alanlar agagidaki bélgeler arasinda sirikleyin:
14 _| S Rapor Filtresi “H situn Etiketleri
15 1

16

17

18

19

20

21 I ”

22 ] Sati Etiketleri Y Dederler

23

24

25

26

27

28 .

2% o m o § W windo
— [] Dizen Gincellegtirmesi, . Goncellestir
M 4 ¥| Sayfal  Pivot & Slicer ¥ NN M | [

Hazr | 3 | |[@]|E|E| %100 (=) ) (+)



Pivot Tablo alan listesinden bir alani strikleyerek Satir Etiketlerine, Sttun Etiketine, Degerler bélimine surikleyin.
Pivota filtre eklemek igin rapor filtresi bolimine bir alan strikleyin.

l L ] (=] ~ w — . _ N - x

1 [Grobu CIKOLATA.T « |PivotTable Alan Listesi

2 v

Rapora eklenecek alanlan secin: ol

3 Toplam Tutar Sutun Etil -
] Genel lv|Baigesi A
4 |Satir Etiketleri _ ~ |EGE MARMARA |Toplam [varh

5 ALEV GUCLU 22920 22.920| [IFatura No

6 AYHAN KAYNARCA 11.120 11.120| [VIPlasiyer

7 MELAHAT KIPER 2.340 2.340] [(JUran Kodu

8 MITHAT GULESCI 16.000 16.000| [V]Grubu 4
9 TEVFIK SEYHAN 20.160]  20.180| [ Jgirim

10 Genel Toplam 50.040 22.500) 72.540 o [adet

1 [ Birim Fiyat

12 [|Tutar .
13 e

:; Alanlan asagidaki bolgeler arasinda surildeyin:
16 W Rapor Fitresi 2 Situn Etiketleri
17 Grubu i Bolgesi -
18

19

e i sotrEtiketleri X Deferler

21 | | Plasiyer v | | Toplam Tutar ¥
-

VERI BIRLESTIRMEK

Ayri calisma sayfalarindan sonuclari 6zetlemek ve raporlamak icin, her ayri calisma sayfasindan verileri bir ana
calisma sayfasinda birlestirebilirsiniz. Calisma sayfalari, ana calisma sayfasi olarak ayni ¢alisma kitabinda veya farkl
calisma kitaplarinda olabilir. Verileri birlestirdiginizde, veriyi daha kolay glincellestirecek ve diizenli olarak veya
hemen birlestirecek sekilde bir araya getirirsiniz.

E E |=4| veri Dogrulama ~
[ Birlestir

Metni Sdtunlara Yinelenenleri o ;

Dandstar Kaldir E‘? Durum Cozumlemesi =
Veri Araclan

P Islew:

|T-:||:|Iam Izl

Basvuru:

3. Ceyrek'15A52:5C517] % | Gozt. |

Tidm basvurular:

‘1, Ceyrek’'|SAS2:SDS15 - EkI
‘2. Ceyrek'|SAS2:50518 ;]

‘3. Ceyrek' 1343 ECE1T

Etiket yeri

Ust satir
Sol satun Kaynak veriye baglanti olugtur

l Tamam I[ Kapat




SAYFA YAPISINI AYARLAMAK

Kenar Bosluklarini Ayarlamak
GIRIS  EKLE | SAYFADUZENI = FORMULLER  VERI  GOZD

B Renkler - @ @ IE E}% .H E

Yaz Tipleri = -
Temalar Kenar  Yonlendirme Boyut Yazdirma Sayfa  Arka
- [Clefektier~ Bogluklan - - - Alani= Sonlari~  Plan
Temalar Son Ozel Ayar
! Ust: 19¢cm Al 19cm
Ad Sol: 06 cm Sag: 0.6 cm
1 Ustbilgi: 0.8 cm Altbilgi: 0.8 cm
A | B
1 | Normal
2 Ust: 191 em Al 191 cm
Sol: 1,78 ecm Sag: 178 cm
3 Ustbilgi: 0,76 crn Altbilgi: 0,76 crm
a
5 Genig
6 Ust: 254 cm Alt: 254 cm
Sol: 254 em Sag: 254 cm
7 Ustbilgi: 1,27 emn Altbilgi: 1,27 cm
8
9 Dar
10 Ust: 1,91 cm Alt: 1,91 cm
Sol: 064 cm Sag: 064 cm
1 Ustbilgi: 0,76 cm Altbilgi: 0,76 cm
12
13 Ozel Kenar Bosluklan...

Yonlendirmeyi Ayarlamak

GIRIS  EKLE  SAYFADUZEMI = FORMULLER  VERI  GOZDEN GECRR

B Renkler - @ @ IE IE%. »% E%:;

Yaz Tipleri -
Temalar Kenar  Yanlendirme Boyut Yazdirma Sayfa Arka Baglklan
- E‘Efektler' Bosluklan = - - Alami~ Sonlan~ Plan  Yazdir
Temalar By ayfa Yapisi )
Dikey
A1 -] b
~ L
A | B c Vatay | F G H
1 | I
-1 "
2
Basliklar1 Yazdirmak

SAYFA DUZEMI FORMULLER VERI GOZDEN GEGIR

s D & s & EE

Kenar  Yénlendirme Boyut Yazdirma Sayfa  Arka Basghklan
sluklarn - - - Alari = Sonlan~ Plan  Yazdir

Sayfa Yapisi P

I Sayfa | Kenar Bosluklari I Ustbilgi/Altbilgi I Calisma Sayfasi

Yazdirma alani: |
Basliklari yazdir

|

Ustte yinelenecek satrlar: l$1:$1|

¥ (&)

Solda yinelenecek sttunlar: [




Sigdirmak i¢in Olgeklendirmek

l Sayfa Duzeni l Formuller Veri Gozden Gecir oranu

A — =] . S Genislik: 1sayfa
=L — |

=

: N5 voksekiik: Otomatik ~
wdirme Boyut Yazdirma Kesmeler Arka Bashklan i | —
g v Alam~ -~ Plan  Yazdir Olcek: 162%

Sayfa Yapisi T3 || Sigdi

Sayfa Numarasi Eklemek

| Sayfa | Kenar Bu;luklan| Ustbilgi/Altbil gi |Ca||§m5ayfan|

Usthilgi:

yok) EI

Ozel Ustbilgi... | | Ozel Altbilg.

Altbilgi:
Sayfal /7
[yok]

Sayfal é
Sayfal
Ust Bilgi Alt Bilgi Eklemek

Usthilgi

Metni bicimlendirmek icin metni secip Metni Bicimlendir ddgmesini tiklatin,

Sayfa numaras, tarih, saat, dosya yolu, dosya adi veya sekme adi eklemek igin:
Dizenleme kutusu icinde ekleme noktasina gelip, uygun dadgmeyi secin.

Resim eklemek icin Resim Ekle dddgmesini tiklatin, Resminizi bicimlendirmek icin
imlecinizi dizenleme kutusuna yerlestirip Resim Bicimlendir dagmesini tiklatin,

Y

Sol Kisim: Orta kisim: 5ag kisim:
&[Tarih] - "

Tamam ] [ Iptal




